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ACTA N° 10
FECHA: Bogota, JULIO, 07 de 2026.
HORA: 09:00 a.m.
LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO PEPITOS.
TEMA: REVISION DE NOVEDADES.

ASISTENTES: PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO
PROFESIONALES DE ATENCION A PRIMERA INFANCIA.
AUXILIARES DE ATENCION A PRIMERA INFANCIA.

ORDEN DEL DIA:

1. Revisién de novedades y socializacion a las profesionales de atencién a primera infancia.

DESARROLLO:

La responsable del servicio y la profesional encargada realizaron la revision de las novedades
registradas, contrastandolas con el registro diario de asistencia, con el fin de verificar la
correspondencia entre las convenciones utilizadas, los dias de inasistencia reportados y el
adecuado diligenciamiento del registro de las novedades.

Durante esta verificacion se evidencié que las novedades correspondientes han sido registradas;
sin embargo, se identificé que en algunos casos se omite informar a las familias o acudientes que
toda comunicacién telefénica realizada por la profesional de atenciéon a la primera infancia, o
recibida por parte de la familia, sera consignada en el formato de novedades. Por lo anterior, se
recuerda la importancia de comunicar esta informacién en cada contacto establecido.

Asimismo, cuando se haya realizado un seguimiento telefénico durante la ausencia de un nifio o
nifa, este debera ser socializado con la familia o acudiente al momento de su reincarporacién al
jardin infantil.

Se reitera que, cuando un nifio o nifia regrese al servicio después de varios dias de ausencia, ya
sea por motivos familiares, enfermedad, incapacidad o cuidados en casa, se debe realizar
seguimiento durante la jornada y brindar retroalimentacion a la familia o acudiente al finalizar el
dia, informando cémo transcurrié su permanencia en el jardin.

Igualmente, se recuerda la importancia de seleccionar correctamente el tipo de novedad que se
estéa registrando, evitar realizar repisados o borrar en los formatos y garantizar que los padres,
madres o acudientes consignen su nombre completo, nimero de documento de identidad y firma.
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Se establece que al finalizar la descripcion de cada novedad debera registrarse Iq frase: “En este
punto finaliza la novedad” o “En este punto termina la novedad”, con el fin de indicar que no hay

mas informacion.

Finalmente, se recuerda que en todos los formatos institucionales debe utilizarse la denominacion
“Profesional de Atencidn a la Primera Infancia”, evitando el uso de términos como “docente” o
“profesora”. No obstante, cuando estas expresiones hagan parte del relato textual de la familia o
acudiente, podran conservarse, respetando la informacién suministrada por ellos.

De esta manera concluye la revisiéon de novedades realizada hasta el dia 07 de julio de 2026.

En constancia de lo anterior firman:
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Elabor6: MARTHA JEANNETHE GARCIA QUINTERO
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